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 Birim Adı    : Enformatik Bölümü 

 Bağlı Olduğu Üst Birim : Rektörlük 

 Bağlı Olduğu Üst Yönetici : Rektör 

 Görevin Alanı / Kapsamı : Üniversitenin Eğitim Programlarını Bilgi Teknolojileri ile Buluşturmak 
 

Görevin Kısa Tanımı : 
Üniversitemizi 21’nci yüzyılın bilgi teknolojileri ile buluşturacak araştırma ve geliştirme çalışmalarına 

öncülük etmek ve yaşama geçirilmesini sağlamak 

 
Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler : 

1- Üniversiteyi 21'nci yüzyılın bilgi teknolojileri ile buluşturacak araştırma ve geliştirme 

faaliyetlerinde bulunmak 

2- Temel Bilgi Teknolojileri Kullanımı (TBTK) Dersi muafiyet sınavlarının organizasyonunu 

yapmak, sınav sorularını hazırlamak ve sınavı icra etmek 

3- Örgün eğitim derslerini destekleme amaçlı bir sistem olan ESOGÜ Ders Yönetim Sistemi (DYS) 

hizmetini sunmak 

4- ESOGÜ Ders Yönetim Sisteminin kurulum ve bakım süreçlerini yürütmek 

5- ESOGÜ Ders Yönetim Sisteminin yönetimini gerçekleştirmek 

6- Öğretim elemanlarının ve öğrencilerin ESOGÜ DYS ile ilgili yaşadıkları sorunların çözümü için 

destek sunmak 

7- Öğretim elemanlarına, ESOGÜ DYS’nin tanıtımının ve kullanımının yaygınlaştırılmasına yönelik 

eğitimler vermek 

8- ESOGÜ DYS’nin kullanımına yönelik eğitim ve destek materyalleri hazırlamak 

9- Tüm öğrencilerin bilgi teknolojileri konularını öğrenmesi için gerekli örgütlenmeler ile 

düzenlemeler yapmak ve fiilen dersleri koordine etmek ve/veya gerçekleştirmek 

10- Hizmetiçi Eğitim Yönetim Sisteminin kurulum ve bakım süreçlerini yürütmek 

11- Hizmetiçi Eğitim Yönetim Sisteminin yönetimini gerçekleştirmek 

12- Hizmetiçi Eğitim Yönetim Sisteminin kullanımında kurum personelinin yaşadığı sorunların 

çözümü için destek sunmak 

13- Dspace Akademik Açık Erişim Sisteminin kurulum ve bakım süreçlerini yürütmek 

14- Dspace Akademik Açık Erişim Sisteminin kullanımına yönelik eğitim materyalleri hazırlamak ve 

eğitim vermek 

15- Kurum personelinin yeni bilgi teknolojileriyle tanışmaları ya da uzmanlaşmaları konusunda sınıf 

içi ya da çevrimiçi Teknoloji Yetkinliği Eğitimleri düzenlemek 

16- Fen Bilimleri Enstitüsü tarafından kullanılan e-Başvuru sisteminin yazılımını geliştirmek, gerekli 
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durumlarda güncellemek ve her başvuru sürecinde takibini yapmak 

17- Sosyal Bilimler Enstitüsü tarafından kullanılan e-Başvuru sisteminin yazılımını geliştirmek, 

gerekli durumlarda güncellemek ve her başvuru sürecinde takibini yapmak 

18- Yeni ve gelişen bilgi teknolojileri yazılımlarını araştırarak uygun görülmesi durumunda 

üniversitenin hizmete sunmak ve eğitim destek materyallerini hazırlamak 

19- Gelen talepler doğrultusunda ders materyallerinin elektronik ortama aktarılması konusunda 

öğretim üye ve elemanlarına eğitim veya gerçekleştirme desteği sunmak 

20- Enformatik Bölümüne ulaşan e-postaları izlemek, cevaplamak ve takibini yapmak 

21- Enformatik Bölümü web sayfasını periyodik olarak güncelleyerek verilen hizmetler ile ilgili 

güncel duyuruları ya da etkinlik takvimlerini paylaşmak 

22- Enformatik Bölümünün hedeflerine uygun bilimsel projeler (Tübitak, BAP, Bebka vb) tasarlamak, 

geliştirmek ve hayata geçirmek 

 

 
 


